Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 

«Подготовка, утверждение и выдача градостроительных планов земельных участков»
Раздел I. Общие сведения о (государственной) муниципальной услуге
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация  муниципального образования городского поселения «Поселок Онохой» Заиграевского района Республики Бурятия

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	-

	3
	Полное наименование услуги
	 Подготовка, утверждение и выдача градостроительных планов земельных участков

	4
	Краткое наименование услуги
	-

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	-

	6
	Перечень «подуслуг»
	 Подготовка, утверждение и выдача градостроительных планов земельных участков

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	телефонная связь -                                    да

	
	
	терминальные устройства -                     нет

	
	
	портал муниципальных услуг -               да

	
	
	официальный сайт органа -                     да

	
	
	другие способы -                                      нет


Раздел II. Общие сведения о «подуслугах»
	№
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления «подуслуги»
	Плата за предоставление

«подуслуги»
	Способ 
обращения
 за 
получением «подуслуги»
	Способ 
получения результата «подуслуги»

	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юридического лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	     Подготовка, утверждение и выдача градостроительных планов земельных участков 

	1

	30 рабочих дней 
	30 рабочих дней
	заявление не соответствует установленной форме, не

поддается прочтению или содержит неоговоренный заявителем зачеркивания, исправления, подчистки
градостроительного плана


	земельный участок не сформирован в установленном порядке; земельный участок предоставлен  для целей, не связанных со строительством, или не подлежит за- стройке; - наличие ранее утвержденного в установлен- ном порядке земельного участка, указанного в заявлении
	
	
	
	
	
	личное обращение в орган, предо- ставляющий услугу; -личное об- ращение в МФЦ; - почтовая связь; -единый пор- тал госуслуг; -регион. пор- тал госуслуг 
	в органе, предостав- ляющем услугу, на бумажном носителе; - в МФЦ на бумаж- ном носи- теле, по- лученном из Органа; - почтовая связь; - на еди- ном пор- тале гос- услуг;

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	на регион. портале госуслуг

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел III. Сведения о заявителях «подуслуги»
	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	     Подготовка, утверждение и выдача градостроительных планов земельных участков

	1
	физические лица,

заинтересованные в

получении градо-

строительного пла-

на земельного

участка

	1. документ, удостоверя-

ющий личность 

	Должен быть изго-

товлен на официаль-

ном бланке и соот-

ветствовать установ-

ленным требованиям,

в том числе Положе-

ния о паспорте граж-

данина РФ. Должен

быть действитель-

ным на дату обра-

щения за предостав-

лением услуги. Не

должен содержать

подчисток, приписок,

зачеркнутых слов и

других исправлений
	имеется
	От имени заявителя могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством РФ


	Доверенность 
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ; в соответствии с требованиями основ законодательства Российской Федерации "О нотариате"                         от 11 февраля 1993 года  № 4462-1
(простая письменная или нотариально заверенная доверенность)

	2
	юридические лица, заинтересованные в получении градо-строительного плана земельного участка
	-документ, удостоверя-

ющий личность;
	Должен быть изго-

товлен на официаль-

ном бланке и соот-

ветствовать установ-

ленным требованиям,

в том числе Положе-

ния о паспорте граж-

данина РФ. Должен

быть действитель-

ным на дату обра-

щения за предостав-

лением услуги. Не

должен содержать

подчисток, приписок,

зачеркнутых слов и

других исправлений
Решение о назначе-

нии лица или его из-

брании должна быть

заверена юридиче-

ским лицом, содер-

жать подпись долж-

ностного лица, под-

готовившего доку-

мент, дату составле-

ния документа; ин-

формацию о праве

физического лица

действовать от имени

заявителя без дове-

ренности

	имеется
	нет
	Доверенность
	Доверенность выдает-

ся за подписью руко-

водителя или иного

лица, уполномоченно-

го на это. Доверен-

ность может быть

подписана также иным

лицом, действующим

по доверенности. До-

веренность должна

быть действующей на

момент обращения

(при этом необходимо

иметь в виду, что до-

веренность, в которой

не указан срок ее дей-

ствия, действительна в

течение одного года с

момента ее выдачи


Раздел IV. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник

/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Подготовка, утверждение и выдача градостроительных планов земельных участков


	1
	- заявление 
	заявление о выдаче градо-

строительного плана - 
	1/0 заявление формируется в дело
	Нет
	В письменном заявлении должна быть указана информация о заявителе (для физических лиц и индивидуальных предпринимате-

лей - Ф.И.О., данные документа, удостоверяющего личность, адрес регистрации, контактный телефон(телефон указывается пожеланию); для юридических лиц - наименование, адрес,ОГРН, контактный телефон). Заявление должно быть подписано заявителем или его уполномоченным представителем
	 Приложение
	Приложение

	
	
	
	
	
	
	
	-

	
	
	
	
	
	
	
	-


Раздел V. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
Подготовка, утверждение и выдача градостроительных планов земельных участков


	1
	выписка из Единого

государственного реестра прав на недвижимое имущество и

сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости кадастровая выписка об

объекте недвижимости

(выписка из государственного кадастра

недвижимости
	- кадастровый номер

объекта недвижимо-

сти ОКАТО; район, город, населенный пункт, улица,

дом, корпус, строение, квартира;наименование объекта; площадь объекта
кадастровый(условный) ном земельного участка либо объекта недвижимости, располо-женного на земельном участке;данные о заявителе физическом лице(Ф.И.О., данные до-кумента, удостоверя-ющего личность); данные о заявителе
	Администрация

МОГП «Посёлок Онохой» 

	Управление Росреестра Республики Бурятия
	
	10 рабочих дней

(направление запроса – 5

Рабочих дней, получение ответа на запрос – 5рабочих дней
	
	

	2
	кадастровая выписка об

объекте недвижимости

(выписка из государ-

ственного кадастра

недвижимости)
	кадастровый

(условный) номер

земельного участка

либо объекта недви-

жимости, располо-

женного на земель-

ном участке;

- данные о заявителе -

физическом лице

(Ф.И.О., данные до-

кумента, удостоверя-

ющего личность);

- данные о заявителе


	Администрация

МОГП «Посёлок Онохой» 

	ФГБУ ФКП Росре-

естра по Республике Бурятия
	
	10 рабочих дней

(направление запроса – 5

Рабочих дней, получение ответа на запрос – 5рабочих дней
	
	

	
	
	юридическом лице

(полное наименова-

ние, ОГРН, ИНН,

дата государственной

регистрации, страна

регистрации, дата и

номер регистраци
	Администрация

МОГП «Посёлок Онохой» 

	
	
	
	
	

	3
	Технический паспорт

БТИ на объекты не-

движимости (здания,

строения, сооружения),

расположенные на земельном участке
	- район, город, насе-

ленный пункт, улицу,

дом, корпус, строе-

ние, квартиру;

- наименование объекта
	Администрация

МОГП «Посёлок Онохой» 

	орган технического

учета и техниче-

ской  инвентариза-

ции объектов капи-

тального строи-

тельства
	нет
	10 рабочих

дней

(направление

запроса – 5

рабочих

дней, полу-

чение ответа

на запрос – 5

рабочих

дней)

	
	

	4
	информация о расположенных в границах

земельного участка объектах культурного

наследия


	данные о заявителе -

физическом лице

(Ф.И.О., данные до-

кумента, удостоверя-

ющего личность);

- данные о заявителе -

юридическом лице

(полное наименова-

ние, ОГРН, ИНН,

дата государственной

регистрации, страна

регистрации, дата и

номер регистрации);

- район, город, насе-

ленный пункт, улицу,

дом, корпус, строе-

ние, квартиру.

К запросу прилагает-

ся ситуационная схе-

ма земельного участ-

ка масштабом 1:1000
	Администрация

МОГП «Посёлок Онохой» 

	
	
	
	
	


Раздел VI. Результат «подуслуги»
	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Подготовка, утверждение и выдача градостроительных планов земельных участков


	1
	Постановление  об утверждении градостроительного   плана

- градостроительный план

земельного участка

	Наличие подписи должностного лица,

подготовившего документ, даты состав-

ления документа, печати организации,

выдавшей документ. Отсутствие исправ-

лений, подчисток нечитаемых символов.

Градостроительный план должен соот-

ветствовать требования, установленным

действующим законодательством
	Положительный
	-
	-
	- в органе, предо-

ставляющем услу-

гу, на бумажном

носителе;

- в МФЦ на бу-

мажном носителе,

полученном из

Органа;

- почтовая связь;

- на едином пор-

тале госуслуг;


	
	

	2
	мотивированный отказ в

предоставлении муници-

пальной услуги
	Наличие подписи должностного лица,

подготовившего документ, даты состав-

ления документа, печати организации,

выдавшей документ. Отсутствие исправ-

лений, подчисток и нечитаемых симво-

лов.
	отрицательный
	
	
	- в органе, предоставляющем  услу-

гу, на бумажном носителе;

- в МФЦ на бумажном  носителе,полученном из

Органа;

- почтовая связь на едином портале госуслуг;

 на регион. портале госуслуг
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел VII. Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ 

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Подготовка, утверждение и выдача градостроительных планов земельных участков


	1
	- регистрация документов


	- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность

заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя; проверяет полномочия представителя гражданина действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

- проверяет соответствие заявления установленным требованиям;

- сверяет копии документов с их подлинниками, заверяет их и

возвращает подлинники заявителю;

- проверяет соответствие пред-ставленных документов следу-

ющим требованиям: документы в установленных законодатель-

ством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; вдокументах нет подчисток,

приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправле-

ний; документы не имеют серьезных повреждений, наличие

которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- регистрирует заявление с прилагаемым комплектом доку-

ментов; выдает расписку в получении документов по установленной

форме
	1 день
	специалист ответственный за прием
	Документационное

обеспечение, техноло-

гическое обеспечение
	

	2
	рассмотрение представленных документов, в том числе по истребованию документов (сведений), в рамках межведомственного взаимодействия
	- проверка заявления и прилагаемых документов

- в случае отсутствия необходимых документов направление

межведомственных запросов:
	15 кален. дн.
	Уполномоченное должностное лицо
	Документационное

обеспечение, техноло-

гическое обеспечение
	

	3
	- подготовка и утверждение градостроительного плана зе-мельного участка либо подготовка уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги


	подготовка градостроительного плана земельного участка ипроекта постановления администрации об утверждении градостроительного плана земельного участка либо уведомление омотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. передача подготовленных градостроительного плана земельного участка, проекта постановления администрации об утверждении градостроительного плана земельного участка либо уведомление о мотивированном отказе в предоставле-нии муниципальной услуги на подписание главе администрации (поселения)  регистрация утвержденного градостроительного плана земельного участка, постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении  муниципальной услуги.


	12 кален.дн.
	
	
	

	4
	выдача(направление)градостроительного плана земельного участка  либо  уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Результатом административной процедуры является выдача заявителю лично по месту обращения утвержденного градо-строительного плана земельного участка либо уведомления о

мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги или направление указанных документов почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу,указанному в заявлении
	2 кален. дн.
	Специалист, ответственный за выдачу/направление результата услуги
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Раздел VIII. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме

	№ п/п
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	Подготовка, утверждение и выдача градостроительных планов земельных участков


	1
	- Единый портал государственных услуг;

- Портал государственных и муниципальных услуг Республики Бурятия
	Через экранную форму на ЕПГУ
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	
	Личный кабинет заявителя

на Портале государствен-

ных услуг
	- официальный сайт органа;

- Единый портал государ-

ственных услуг

	
	
	
	
	
	
	


	                                     

	Приложение 1

Форма заявления

В администрацию

_______________________________________

для физических лиц

и индивидуальных предпринимателей

от ____________________________________

(Ф.И.О.)

документ, удостоверяющий личность

_______________________________________

(серия, №, кем и когда выдан)

проживающего(ей) по адресу: ______________

________________________________________

контактный телефон ______________________

для юридических лиц

от ______________________________________

(наименование, адрес, ОГРН, ИНН)

_________________________________________

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать градостроительный план земельного участка, расположенного по адресу:

_______________________________________________________________,

с кадастровым номером ______________________ площадью ___________.

Результат услуги прошу представить на бумажном носителе/в электронном виде по адресу электронной почты (ненужное зачеркнуть):

__________________________________________________________________

(указать адрес электронной почты)

1. На земельном участке расположены объекты недвижимости согласно перечню/объекты недвижимости отсутствуют (ненужное зачеркнуть):

Перечень объектов недвижимости, расположенных на земельном участке (заполняется при наличии объектов недвижимости)

N п/п

Наименование объекта

Кадастровый (условный, инвентарный)

номер

2. На земельном участке расположены объекты культурного наследия согласно перечню/объекты культурного наследия отсутствуют (ненужное зачеркнуть):

Перечень объектов культурного наследия, расположенных на земельном участке (заполняется при наличии объектов недвижимости)

N п/п

Наименование (назначение) объекта

Регистрационный номер в реестре

Наименование органа, принявшего решение о включении выявленного объекта культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения

Перечень прилагаемых документов:

_________________________________________________________________

__________________________________________________________________.

"____" __________ 20___ г. _________/_______________/

(подпись) (Ф.И.О.)
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